Reuniones Regionales con Centros de
Documentacion en Género
sobre Procesos Técnicos
Bibliotecarios

San Luis Potosi, 22, 23y 24 de junio
Mérida, 7, 8 y 9 de julio
Zacatecas, 11, 12 y 13 de agosto




Por: Ana Sanchez Santiago
Coordinadora del Centro de




Seleccion de materiales documentales.- Consiste en
vincular una previa valoracion de los documentos a intereses
especificos de los usuarios de la informacion, para ello se
revisan catalogos comerciales y todos aguellos materiales
resultado de la produccion de las(os) estudiosas(sos) de la
tematica propia de la entidad documental. Para realizar dicha
actividad, se requiere el establecimiento de criterios de la
Institucion, mismos que han de enmarcarse en aspectos tales
como:

Objetivos de la institucion

= desarrollo de sus programas




se realiza generalmente mediante tres vias:

e compra
edonacion y

ecanje

Es recomendable tener por escrito los criterios que regiran las
diferentes actividades que realicemos en relacion a la
organizacion del acervo. Esto servira para establecer normas
funcionales y uniformes gue sirvan de guia para la persona que
esté a cargo del cuidado, registro y ordenamiento de los
materiales documentales.




SELECCION Y ADQUISICION

1.- Establece contactos con quienes estamos a cargo de otros
Centros de Documentacion y Bibliotecas, Editoriales e
Instituciones Gubernamentales, para incrementar el acervo a
través de intercambio y/o donacion de materiales.

2.- Para establecer convenios de intercambio de publicaciones,
se necesita contar con publicaciones disponibles para canjear.

3.- Definir los temas que seran la especialidad del acervo,




«Salud sexual

eSalud reproductiva
eAborto

eTrabajo y género
eParticipacion politica
<Religion

eEducacion
eDerechos humanos

eHomosexualidad

eTrabajadoras sexuales

eTrabajadoras del
hogar

eMedios de
comuhnicacion

eFeminismo
eMujeres rurales
eMujeres indigenas

eMasculinidad

e Autoestima




documentales de nuestro acervo. Idioma espafol e inglés, etc.

5.- Region geografica: local, nacional, América Latina, EUA,
Espana.

Excepcion: Si se trata de informacion de otro pais, que aporte
aspectos generales de un tema muy utilizado se adquiere y/o
conserva.

6.- Si son muy consultados se conservan hasta 2 0 3 ej. en la
coleccion.

7.- Libros para ninas/os, cuentos con perspectiva de genero,
abuso sexual, maltrato a menores, prostitucion infantil, violencia
domeéstica.




Cuando se trata del mismo titulo con otros dos
ejemplares, asignarle el folio a uno y a los siguientes el
mismo numero y ej. 2

Por ejemplo: 510 510 510
Ej. 2 Ej. 3

Elaborar un listado para control de asignacion de los
numeros de folio, ya que sera el inventario del acervo. Asi
podremos conocer cuantos titulos lo integran y cuantos
ejemplares.




1.- Separar en cajas lo que se puede donar a otra biblioteca.

2.- Separar en cajas lo que por su fecha de edicion o
contenido ya no se utiliza.

3.- Cuanto antes desocupar el espacio.

4.- No permitir que el CENDOC sea utilizado como bodega.




namero de paginas.

2.- Hacer un listado de numeros secuenciales para ir
subrayando con un marcador, los folios que ya se asignaron.
Para el material audiovisual hacer un registro aparte, se
ordenaran por numero de folio agregarle el formato por
ejemplo: 00001-VHS (para videocasetes)

0001-casete
0001-CD (para los discos compactos)

Este niumero nos sirve de inventario para conocer cuantos
titulos tenemos de cada tipo de material. A las publicaciones




1.- Las/os usuarias/os internas/os que van a solicitar
materiales en préstamo a domicilio, que avisen con
tiempo para que estén disponibles.

2.- No se prestan a domicilio obras de consulta general
- diccionarios, enciclopedias, anuarios, atlas.

3.- Se hace préstamo a domicilio establecer cuantos
dias y si es para usuarias/os internas/os o también a
externas/os.
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